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Anleitung zu der Einstellung des ,,Abwesenheits-Assistenten” bei

E-Mail-Ressourcen



1. Anmeldung am personlichen E-Mail-Konto

2. Anmeldung am personlichen E-Mail-Konto Aufruf des Punktes , Weiteres
Postfach 6ffnen”

A

Kraeutler, Andreas

Andreas.Kraeutler@fak11.Imu.de

Angern

Meine Website

p Weiteres Postfach &ffnen...
Abmelden

Weiteres Postfach offnen

einkauf_if

SO Verzeichnis durchsuchen
3. Jl.lj

Weiteres Postfach offnen

einkauf_it
% Abbrechen
4,

Weiteres Postfach offnen

Q einkauf_it
einkauf.it@fak11.Imu.de
X
% Abbrechen
5.

6. AnschlieBend offnet sich die E-Mail-Ressource in einem neuen Tab im
Browser



7. In der E-Mail-Ressource rufen Sie bitte die Optionen auf
A
BEY - KX
Aktualisieren
Automatische Antworten
Anzeigeeinstellungen

Design andern

Optionen @
8.

10. Bitte erstellen Sie die , Automatische Antwort” fur innerhalb und auRerhalb
der Organisation.



Automatische Antworten

Erstellen Sie hier automatische (AuBer Haus-) Antwortnachrichten. Sie kénnen fiir die Antwort festlegen, dass sie zu einem bestimmten Zeitpunkt beginnt oder dass sie aktiv bleibt, bis Sie sie deaktivieren.

(O Keine automatischen Antworten senden
®) Automatische Antworten senden

«/| Antworten nur in diesem Zeitraum senden
Anfangszeit | Mi 18.08.2021 B 170 v

Endzeit | Do 19.08.2021 B| 1700 v
Meinen Kalender fur diesen Zeitraum blocken
Neue Einladungen zu Ereignissen wahrend dieses Zeitraums automatisch ablehnen

Meine Besprechungen wéhrend dieses Zeitraums ablehnen und absagen

bsender innerhalb meiner Organisation senden:

Eine Antwort mit folgender Nachricht einmalig an jeden

F K U M A & A = i=

Text hier eingeben

/| Automatische Antwortnachrichten an Absender auBerhalb der Orgznisation senden

Antworten nur 2n Absender in meiner Kontaktliste senden

@) Automatische Antworten an zlle externen Absender senden

1 1 . Eine Antwort mit folgender Nachricht einmalig an jeden Absender auBerhalb meiner Organisation senden:



